CAMARA MUNICIPAL DE ALENQUER

REGIMENTO
DA CAMARA MUNICIPAL DE ALENQUER

Artigo 1°.
Reunides ordinarias

1 - As reunides ordinarias tém periodicidade quinzenal,
realizando-se no dia, hora e local previamente fixado por deliberacéo
da Cémara, devidamente publicitada por edital.

2 - Sempre que o dia de reunido ordinédria coincida com feriado,
tolerdncia de ponto ou equiparado, a reunido terd lugar no primeiro
dia util que imediatamente se lhe seguir.

3 - Qualquer outra alteracdo ao dia, hora e local marcados para as
reunides serd anunciada através da publicagdo de editais e comunicada
a todos os membros do 6rgdo, com trés dias de antecedéncia, por carta
com aviso de rececdo ou através de protocolo.

Artigo 2°.
Reunides extraordinarias

1 - As reunides sédo extraordindrias sempre que se realizem fora
das datas e periodos determinados no n°. 1 do artigo 1°. do presente
Regimento, com excecdo das ordindrias convocadas por motivo de falta
de qudbrum.

2 - As reunides extraordindrias s&o convocadas para tratar de
certo ou certos assuntos em especial que, pela sua urgéncia e/ou
necessidade, ndo possam ou ndo devam aguardar a realizacdo de uma
reunido ordinaria.

3 - A iniciativa do Presidente da Céamara e o requerimento dos
vereadores para convocacdo de uma reunido extraordindria devem conter
a Jjustificacédo, em termos de urgéncia e necessidade, da respetiva
proposta.

4 - De qualquer modo, gquando as reunides sejam convocadas a
requerimento de, pelo menos, um tergco dos elementos da Camara, néo
pode a respetiva convocagdo deixar de ser efetuada pelo Presidente com
observadncia do disposto no artigo 41°. da Lei n°. 75/2013, de 12 de
setembro.

Artigo 3°.
Sessdes solenes

As sessOes solenes terdo lugar por ocasido de atos solenes ou de
especial relevo para o Municipio, podendo permitir-se o uso da palavra
a personalidades convidadas nacionais e estrangeiras e/ou a
representantes das forcas politicas.
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Artigo 4°.
Reunides publicas

Todas as reunides da Camara sdo publicas.

Artigo 5°.
Ordem do Dia

1 - A Ordem do Dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente
da Cémara que nela deve incluir os assuntos que, para esse fim, 1lhe
forem indicados por qualgquer vereador ou dirigente.

2 - A Ordem do Dia deve incluir os assuntos que, para esse fim
forem indicados por gqualgquer membro do 6rgdo, desde gque sejam da
competéncia do 6rgdo e o pedido seja apresentado por escrito com uma
antecedéncia minima de:

a) Cinco dias sobre a data da reunido, no caso de reunides

ordinérias;
b) Oito dias sobre a data da reunido, no caso de reunides
extraordinarias;
3 - A Ordem do Dia deve ser entregue ou enviada por meio

eletrénico a todos os vereadores, acompanhada dos documentos que oS
habilitem a participar na discussdo e votacdo das matérias dela
constantes, com a antecedéncia de, pelo menos, dois dias uteis sobre a
data do inicio da reunido.

4 - Os processos agendados para deliberacdo devem conter
informacd&o, por escrito, do pessoal dirigente ou de chefia do
Municipio em como foram cumpridas todas as disposicgdes legais ou
regulamentares que lhes sé&do aplicéveis.

5 - Nas reunides extraordindrias sé6 podem ser tratados os assuntos
para os quais a Camara haja sido expressamente convocada.

Artigo 6°.
Qudérum

1 - As reunides da Camara Municipal sé podem iniciar-se e
continuar gquando esteja presente a maioria do numero legal dos seus
membros.
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2 - Se, uma hora apds a estabelecida para o inicio da reunido, né&o
estiver presente a maioria referida no numero anterior, considerar-se-
4 que ndo ha qudérum devendo, desde logo, proceder-se ao registo das
presencas, a marcacdo das faltas e a elaboracdo da ata.

3 - Verificando-se a situacdo prevista no nUmero 2, a nova
reunido, a marcar pelo Presidente da Cémara, serd convocada com, pelo
menos, trés dias de antecedéncia por meio de edital e carta com aviso
de rececdo ou através de protocolo.

Artigo 7°.
Direcdo dos trabalhos

1 - Compete ao Presidente da Cémara, ou a quem legalmente o
substitua, abrir e encerrar as reunides, dirigir os trabalhos e
assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberacdes.

2 - O Presidente da Camara pode Jjustificadamente, por si ou a
pedido de qualquer vereador, mas sempre mediante deliberacdo do
plendrio, interromper os trabalhos até uma hora.

3 - Das decisdes sobre a direcdo dos trabalhos cabe recurso para o
plenario, que o apreciarid e decidird imediatamente apds a sua
interposicéo.

Artigo 8°.

Periodos das reunides

1 - Em cada reunido publica da Cémara hd um periodo de intervengéo
do publico, um periodo de Antes da Ordem do Dia e um periodo da Ordem
do Dia, salvo o disposto no nimero seguinte.

2 — Nas reunides extraordindrias nédo terd lugar o periodo de
intervencdo do publico, nem o periodo de Antes da Ordem do Dia,
podendo o Presidente da Cémara permitir a intervencdo do publico,
sempre que tal se justificar pertinente de acordo com o tema agendado.

Artigo 9°.
Periodo de intervengdo do publico

1 - O periodo de intervencdo do publico terd a duracdo maxima de
60 minutos, podendo o Presidente da Cémara, sempre que se revele
necessario, nomeadamente em fungcdo do numero de participantes ou
complexidade das matérias a tratar, prorrogar a referida duracéo.
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2 - O periodo de intervencdo do puUblico terd lugar no inicio da
reunido.
3 - Os cidadaos que pretendam intervir para solicitar

esclarecimentos terdo de fazer, antecipadamente, a sua inscrig¢do no
inicio do respetivo periodo de intervencdo, indicando o nome, morada e
assunto a tratar.

4 - A cada um dos cidaddos inscritos no periodo de intervencdo
aberto ao publico serd atribuido um periodo com a duracdo méaxima de
cinco minutos que, todavia, poderd ser prorrogado se a complexidade da
questdo o justificar.

5 - 0s pedidos de informacdo e esclarecimento dos membros da
Cémara devem ser formulados, sinteticamente, logo que finda a
intervencdo que os suscitou e restringir-se a matéria em questéo,
assim como as respetivas respostas.

6 — A intervencdo dos membros da Cémara a que se refere o numero
anterior ndo pode exceder cinco minutos para cada assunto exposto
pelos cidadé&os.

7 - O tempo disponivel por cada membro da Camara poderd ser cedido
a outro.

Artigo 10°.
Periodo de Antes da Ordem do Dia

1 - Em cada reunido ordindria da Cdmara ha um periodo de Antes da
Ordem do Dia, com a duragdo maxima de sessenta minutos, para
tratamento de assuntos gerais de interesse para a autarquia.

2 - Cada elemento da Camara dispde de cinco minutos para fazer a
sua intervencéo.

3 - O tempo disponivel por cada membro da Cédmara poderad ser cedido
a outro.
4 - No periodo de antes da ordem do dia, a Céamara apenas pode

aprovar mog¢des ou recomendagdes sem conteldo vinculativo.

Artigo 11°.
Periodo da Ordem do Dia

1 - O periodo da Ordem do Dia destina-se a apreciacdo e votacéo
das propostas e outros assuntos incluidos na Ordem do Dia da reunido e
das que forem apresentadas nos termos do n®°. 2 do presente artigo.
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2 - Até a votacdo de cada proposta ou assunto podem ser
apresentadas sobre o0s mesmos, propostas escritas e devidamente
fundamentadas de facto e de direito, que serdo simultaneamente
discutidas e votadas.

3 - Havendo propostas cuja matéria careca de estudo e ponderacéao,
pode o Presidente da Cdmara, mediante deliberacdo do plendrio, retira-
las da discussdo e votagdo que serdo, se possivel, efetuadas na
reunido ordindria seguinte.

4 - Os subscritores de cada proposta dispdem de cinco minutos para
a apresentar, dispondo cada membro da Cémara de dez minutos, no total,
para a respetiva andlise, discussdo, pedidos de esclarecimento e
protesto.

5 - Havendo véarias propostas de deliberacdo urgente sobre o mesmo
assunto, pode o Presidente, por sua iniciativa ou por solicitacdo de
qualquer vereador, suspender a reunido pelo periodo médximo de dez
minutos.

6 — Reaberta a reunido, proceder-se-4 de imediato a votagdo das
propostas existentes.

7 - Para a discussdo de cada um dos demais assuntos constantes da
ordem do dia, podem os elementos da Cémara usar da palavra pelo
periodo madximo de cinco minutos.

8 — O tempo disponivel por cada membro da Cdmara poderd ser cedido
a outro.

9 - Quando se trate de assuntos de maior relevédncia postos a
consideracdo da Céamara (nomeadamente na apreciacdo das opg¢des do
plano, orgamento, relatério e conta de geréncia e planos de

ordenamento do territdério) pode o Presidente da Cémara alargar o
numero e a duracdo das intervencdes a que diz respeito o nuUmero que
antecede.

Artigo 12°.
Exercicio do direito de defesa

1 - Sempre que um membro da Camara considere que foram proferidas
expressdes ofensivas da sua honra e consideracdo, pode solicitar o uso
da palavra que lhe serd dado por tempo ndo superior a cinco minutos.

2 - 0O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar
explicacdes por tempo ndo superior a cinco minutos.
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Artigo 13°.

Protestos

1 - A cada membro da Cémara sb6 é permitido um protesto sobre a
mesma matéria, podendo solicitar o uso da palavra para esse efeito.

2 - A duracdo do uso da palavra para apresentar o protesto ndo
pode ser superior a cinco minutos.

3 - Ndo sé&o admitidos protestos a pedidos de esclarecimento e as
respetivas respostas.

4 - N&do sdo admitidos contra - protestos.

Artigo 14°.
Votacéao
1 - A votagdo é nominal, salvo se a Cdmara deliberar, por proposta

de qualquer membro, outra forma de votacdo.

2 — O Presidente vota em ultimo lugar.

3 - Sempre que se realizem eleicdes ou estejam em causa Jjuizos de
valor sobre comportamentos ou qualidades de qualquer pessoa, as
deliberacgdes sdo tomadas por escrutinio secreto e, em caso de duavida,
a Cémara delibera sobre a forma de votacédo.

4 - Em caso de empate na votacdo, o Presidente tem voto de
qualidade, exceto se a votacdo se efetuar por escrutinio secreto.

5 - Havendo empate na votagdo por escrutinio secreto, procede-se
imediatamente a nova votacdo e, caso o empate se mantenha, adia-se a
deliberacdo para a reunido seguinte. Se na primeira votacdo dessa
reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a votacdo nominal.

6 — Quando necessaria, a fundamentacdo das deliberacdes tomadas
por escrutinio secreto é feita pelo Presidente apds a votacgdo, tendo
em conta a discussdo que a tiver precedido.

Artigo 15°.
Declaracao de voto

1 - Finda a votacdo e anunciado o resultado das votacdes nominais,
poderd qualquer membro da Camara apresentar por escrito a sua
declaracgdo de voto e as razdes que o justifiquem.
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2 - Aqueles que ficarem vencidos na deliberacdo tomada e
apresentarem, por escrito, a sua declaracdo de voto, registando-a em
ata, ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente
resulte.

3 - Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as
deliberacdes serdo sempre acompanhadas das declaracdes de voto
apresentadas.

Artigo 16°.
Faltas

As faltas dadas numa reunido deverdo ser Justificadas até a
reunido seguinte aquela em que se verificaram.

Artigo 17°.
Atas
1 - De cada reunido, ou sessdo solene, é lavrada ata que contem um
resumo do gque de essencial nela se tiver ©passado, indicando,

designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes e
ausentes, os assuntos apreciados, as decisdes e deliberacdes tomadas e
a forma e o resultado das respetivas votagdes e, bem assim, o facto de
a ata ter sido lida e aprovada.

2 - As atas sdo lavradas por trabalhador da autarquia, designado
para o efeito e postas a votacdo de todos os membros no final da
respetiva reunido ou no inicio da seguinte.

3 - As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes podem ser
aprovados em minuta, no final das reunides, desde que tal seja
deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo assinada por
todos os membros do 6rgdo que participaram na reunido respetiva.

3.1 - No caso de a ata ndo ser aprovada no final da reuniéo,
observar-se-a4 o seguinte procedimento:

3.2 - O projeto da ata respetiva serda enviado, por meio
eletrbénico, a cada um dos membros do 6rgdo executivo municipal, no
prazo méximo de 8 dias posteriores a data da realizacdo da reunido.

3.3 - Se for caso disso, os elementos da Cémara apresentardo,
também por meio eletrdénico, nos dois dias seguintes a rececédo do
projeto da ata, reclamagdo por escrito quanto a eventuais deficiéncias
de redacdo do texto do projeto.

A reclamagdo consistird em alteragdes ao texto, introduzidas em
cor ou tipo de letra diferente da do original.
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3.4 - O Presidente da Cédmara determinard aos servicos competentes
a andlise e informacdo sobre as matérias controvertidas e, em presenca
da mesma, decidird sobre a eventual correcdo, ou ndo, do texto,
podendo convocar o reclamante, gquando assim o entender, com vista a
aclarar a pertinéncia do seu protesto.

3.5 - N&o serdo permitidas alteracgdes do texto das atas que
modifiquem ou obliterem o sentido das declaracdes dos membros da
Cémara proferidas na reunido.

3.6 - Na reunido seguinte ao acerto a que se refere o ponto 3.3 do
presente artigo, o projeto da ata, corrigido ou ndo, serd presente a
Camara para votacdo.

4 - As atas s&o assinadas, apds aprovacdo pela Céamara, pelo
Presidente e por quem as lavrou.

Artigo 18°.
Registo das reunides

1 - De cada reunido serd efetuado o respetivo registo sonoro, em
suporte magnético, que se destinard ao esclarecimento de quaisquer
duvidas relativas a anélise, discussao, votacdo e tomada de

deliberacdo sobre os assuntos abordados e, ainda, a auxiliar a
elaboracdo das respetivas atas, quando for o caso.

2 — Os registos referidos no nuimero anterior ser&o eliminados logo
apbs a elaboracdo e consequente aprovagdo e assinatura das respetivas
atas.

Artigo 19°.
Direito a informacgéo

Aos partidos politicos que ndo estejam representados na Camara
Municipal, serd enviado para conhecimento, via eletrdbdnica, um exemplar
da ata de cada reunido, devidamente aprovada, desde que o endereco
eletrbénico seja atempadamente comunicado.

Artigo 20°.
Direito subsidiario

Em tudo o que ndo estiver especialmente previsto no presente
Regimento, reger-se-4 pelas normas consignadas na Lei n°.75/2013, de
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12 de setembro, ou no Cbébdigo do Procedimento Administrativo gquando
aplicéavel.

Artigo 21°.
Entrada em vigor

O Regimento e as suas futuras alteracgdes entrardo em vigor na
reunido seguinte aquela em gque tenham sido aprovados.



